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La structure fonctionnelle de I'applicatif Excel de
gestion et de suivi du budget

www.gerersonbudget.org

0 = Ixm

Gestion des ressources et des dépenses par destination.
Exemple ; alimentation, logement, transport...

a ‘ Un « outil » simple de suivi et de gestion

w comment raire »

% SAvolr faire »

Les maquettes Excel sont formatées et 'utilisateur n’a
uniguement qu’a saisir les informations de base (4)

Date de l'opération, saisie de la recette ou la dépenses, et la ventilation de
ces derniéres par destination (alimentation, logement, transport... )

e ‘ Une application pratigue de suivi et de gestion

« Apprentissage pas a pas pour acquérir la maitrise de I’outil»

8 Etudes de cas réels de construction et de gestion d’un
budget (scénarios de 8 personnes et familles)

8 exercices de simulation de la construction et du suivi d’'un budget

Ces exercices comprennent un énoncé pour la réalisation du cas

concret par 'utilisateur, et un corrigé commenté.
Les exercices sont de force progressive (force 1 a force 7)
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« Un peu de Marteauthérapie !!!»

Les 3 regles fondamentales de la gestion d'un budget

% [ phase »

° Pré volr — Etablir un budget prévisionnel mensuel et annuel de ses

ressources et de ses dépenses « certaines »

w Z'phase »
. Tenir une comptabilité de ses ressources et de ses
Q Suivie ==

dépenses au fur et a mesure de leurs réalisations

% S Phase »

e éQlltKéZé[ ‘ Analyser les écarts entre les prévisions et les réalisations

afin de prendre sans tarder les mesures correctrices qui
s’imposent (pilotage)

« Gérer, c'est faire des choix et prepdre des décisiops »
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L'architecture de « ['outil Excel» de gestion, de suivi et de
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Phase de prévisions -
\L et des dépenses

mensuelles et annuelles

du budget
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L’architecture de « ['outil Excel » de gestion, de suivi et de
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o Prévoir

Phase de prévisions du

L’inventaire des ressources
\L et des dépenses

mensuelles et annuelles

Programmation mensuelle des i =
ressources .

Budget prévisionnel
ressources/dépenses

Suivre .
— i mensuel des

livi mensuel des 2s et des dépenses
Suivi mensuel des rces et des dépenses
Ressources et des dépenses | SE

Phase d’exécution
du budget

Budget de
GESTION/BILAN

ressources/dépenses



L'architecture de « l'outil Excel» de gestion,
JCH.CONSULTING de suivi et de contréle du Budget

s tre puats £ o

o Prévoir

Phase de prévisions du

L’inventaire des ressources
\L et des dépenses

mensuelles et annuelles

Programmation mensuelle des i =
ressources ;

Budget prévisionnel
ressources/dépenses

i mensuel des

Suivi mensuel des rces et des dépenses

Phase d’exécution Ressources et des dépenses
du budget

Budget de
GESTION/BILAN
ressources/dépenses

il -

T

Phase d’analyse et de Indicateurs

contréle du budget exécuté de gestion et
de controéle

= e
b= §||||||||||\|'* §
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Ecran de votre ordinateur

Le tableau de bord de navigation et de pilotage de [applicatif (onglets)

Inventaire

des Programm Programm  Bilan Suivi Suivi Suivi Suivi Suivi Suivi Suivi Suivi
Il ation des ation des prévisionn / / / / / / / /
et des L M T O R T U UMl R/D Janvier | R/D Février | R/D Mars | R/D Avril | R/DMai | R/DJuin | R/DJuillet | R/D Aoit
dépenses

Suivi Suivi Suivi Suivi
Bilan de Analyse de
R/D R/D R/D R/D gestion gestion
Septembre | Octobre | Novembre | Novembre

% Prévoir » « Suivre»

« Controler»
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; soncheina Suivi mensuel des recettes et des dépenses 2]
. Mois de Février 20XY
= Microsoft Excel - 3-Exercice n0 Initiation suivi mensuel s o X
i A s < o e " s " . s « L M PINE 3 a " s T
T ANALYSE DES DEPENSES DU WOIS [ e |
: e =B oger | e |n bilemer | ots. ‘ & Dy
YT = aimentation| ment | ransports | sant abilement [  impi oisirs pargne wers | venncation | L
. NN Suivi mensuel des recettes et des dépenses IR B :
f JCH.CONSULTING 1 i
. p : . . Tose o
2 “pprende por exermple Mois de Janvier 20XY S0, c
. ) Py =
Tor i
z COMPTE EN BANQUE UNIQUE ANALYSE DES DEPENSES DU MOIS ome |~ e —— e
= e e T oo Tzo0e 200
DATE| LIBELLE - neaire logement Divers | Vérification | Livret A 536, 15.00¢] 15,00
8 0 1504, 32.00 €| 32,00
B RepoRT Ssooe] are 5 00
0 7 135000 ¢] e I - o00 |
= P 000 2500 €] 1436 T 2500
T RET e Taooo
2 £ = —] : -
i = B i i co00e] 1250 E 00
£ = B socoe] 1 100 50004 w000
a FT REDY S04 Fr
z @y | {ELECTICTE 7500%| tore. 7500 75.00
16 80 [ ae wemATon o — ==
u @ [ [ABONNEMENT WNTERNET el o e CXa
) £ [ JAomevenTosie e st oo
1 O [ 1 Jassumsce scoorer Too0¢] g e 2is 20
0 T WTUELE I e e Soae] oo Toame T
2 1_|EPARGIE 15000 €] 1 T5000€ 75000 €] 15000€ So00€] 831 56,00 5060
2 5 |COURSE ALTERTATION X — 25004 FIT] o0
» 7 [AGHATS TICKETS SELF E 50004 £ 000
" & [ACHAT GROQUETTES 5 00¢ x EXIT £
s 10 [CARBURANT SGOOTER 7500 x S0t So0¢ w000
26 11_|PARAHARMACI 25,00 €| . T000¢ vooe
» 2 Joneva wHo0e X we | Tanoc s00e | e | same Varacad]
% 12 [COTISATIONS SALLE DE SPORT Zo0e T e [ T e —
19 15 [ABONNEVENT VAGAZIVE B To0e X
= 3 PRoIErE = — z 2 e s e |
i 16_[ToKETs SELF 5000¢ X | tmconuaks | zmo0e | oooe | sove | awe | owe | owe | sowe | omoe | oooe
o 17 RESTAURANT Fo0e —Ll ik
s 16 JianTs £
o 72 AvENTATION o00¢ X
5 25 [correR e X
s 25 [AVENTATION So00¢] Y
5 X
B |1 152000€ | 135200€ 33500€ | ss900€ | oz00e | s000€ | a000e | oooe | 100e | 15000€ | oooe 135200 €]
b (1) Mode de I recete ou du paiement Solde  reporter almentation | logement | transports | _santé__ | nabilement | _impots wisis | Epargne | Dwvers
i Chéque = CH, carte bleue = CB, [ Prev agpenses parmois | asoe s50€ 95 € sse 30e oe 205€ 150,00
Prélévement = P, virement | eansconsiaes | scoe | owe | sove | sooe | ooe | oove | -troooe | oome | owe

05 Tnventare Ressources Dépenses _a:

Taper ici pour rechercher

Contréler

R Microsct bl - 3-Becicen Iitonsuvimensuel - 8 x
A 8 < o E F G H [l il X L M n o | 13 a R s T U v w b3 i
o Bilan de gestion mensuel et annuel Année 20XY
:
JCH.CONSULTING
Ao i ol ; : Mise & jour automatique, [Imr— —_
- Ao nn L e « Compte de résultats / bilan annuel » ( J aue) . N ® i . " " . . T —— . " o P
Sulvi mensue
2 a@]ﬁwﬁ Mensue - Analyse annuel des dépenses
UV RTITSTTEIE1STS - TR
. www.gerersonbudget.org Budget prévisionnel des ressources Lo — -
Logem
B [ wowesesressouces | ander | tonr | mors | o | ma | n | et | aoit [sesemive] octore | rovemireobcambre| ToraL Assstonceet consells ‘ B
: e s s s s e e et s ~ i =
& / = e bt
-3 -] T = b =
u - Budget prévisionnel des dépenses - - o -
& Wature de dépenses | jander | fomer | mars | awl | mai | jun | jullel | aoit [septembre| oclobre |novembre [aécemore| TOTAL s e e
A e
5 [ e [stoe e | ssone [ssaove [ sssooe | srsme [ smone [ waooe | sone | ssme [ smove [ ssooe [arsme PPN e PR
= [ LoceuenT sea00¢ | ssa00€ | ss000€ | sen00€ | s5a00€ | 55800€ | s5000¢ | ssn00¢ | cso00e | 55800€ | s5000€ | s5000€ [ 6T0800€ OIS
& z TRANGFORTS ss00e | s300e | 15a00¢ | sauoe | saoue | 1unooe | sauve | tsove | seooe | seooe | seuve | ssove | 12600€
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(Les 3 maquettes pour gérer son propre budget)

Un suivi simplifié des recettes et des dépenses (suivi de 1° niveau)

Un suivi évolué des recettes et des dépenses (suivi de 2° niveau)

Un suivi manuel des recettes et des dépenses (suivi manuel)

A (Important) .Y

NB: Quelgue soit la magquette choisie(l'niveau, Z niveau, ou manuelle), une éctiture compitable
comprenara foyjours que 4 inscriptions (la date, ['objet, le montant (recette ou dépense), et la
ventilation de la dépense par nature).




IR Microsoft Excel - 3-Exercice n°0 Iniiation suivi mensuel - B8 X

ol A s c ° € e s " ! s x L M N o 3 a R s T W
:
o, . z
. iR Suivi mensuel des recettes et des dépenses suiide tniveas [JEY
3 P brgumint Les 2 applicatifs Excel JCH
. 5 il N :
! stpprendhe pas & axampls Mois de Janvier 20XY
s ..
; COMPTE EN BANQUE UNIQUE . ANALYSE DES DEPENSES DU MOIS e [ de Suilvi ensuel du budget
créat Débt | bancare 5 v - . 5
. DATE UBELLE £ | rocettos) (1 |isépenses) ) alimentation| logement | transports | santé |habilement| impots | loisits | Epargne | Divers | Vénfcation | LwretA
. R s T e T s
10 " 1 |SALARE M-1 v 1 350,00 €] 1700.54 €| 0,00 €]
1 [ 1 _|PRIME D'ACTIVITE v 170.00 €] 1870.54 €| 0.00 €]
12 > 1 _|LOYER P 450,00 €| 1420.54 €| 450,00 € 450.00 €|
13 (=4 1 |ASSURANCE HABITATION P 1500 €| 140554 €| 15.00 €| 15,00 €|
14 v 1 (:d 10.00 € 139554 €| 10.00 €| 10.00 €|
15 g’n 1_|ELECTICITE P 12.00€| 138354 €] 12.00€ 12,00 €
16 - 1 |TAXE HABITATION (4 15.00 € 1368.54 €| 15,00 €| 15,00 €| n I Vea u
17 [1:] 1 |ABONNEMENT INTERNET P 3200 €| 1336.54 €| 3200 €| 32,00 €|
18 = 1_|ABONNEMENT MOBILE P 2500 €] 131154 €| 25,00 €] 25,00 €]
1 O [ ]ASSURANCE SCOOTER P 18,00 €| 129354¢€] 16,00 € 18,00 €]
20 1 |MUTUELLE 5 2500 €| 126854 €| 25.00 €| 2500 €| =
21 1 _|EPARGNE v 150,00 €| 1118.54 €| 150.00 € 150,00 €] 150.00 €
22 5 |COURSE ALIMENTATION CB 50.00 € 1068.54 €| 50.00 €|
23 7 |ACHATS TICKETS SELF CH 50,00 €| 101854 €| 50,00 €|
24 8 |ACHAT CROQUETTES CB| 35.00 €| 983.54 €| 35.00 €| a u e tte
2 10_|CARBURANT SCOOTER B 7500€| 90854 ¢€ 7500€
26 11_|PARAHARMACIE CcB 25,00 €| 883.54 €| 25,00 €|
27 12 |CINEMA CB| 40.00 €| 84354 €| 40.00 € . . 4 . . 7
28 12_|COTISATIONS SALLE DE SPORT | P 25.00€|__818.54€] 25.00€ Sul VI Slmp I Ie
29 13 |ABONNEMENT MAGAZINE P 15.00 €| 803,54 €| 15,00 €
30 15 |ALIMENTATION CcB 50.00 €| 753.54 €| 50.00 €|
st 16_[TCKETS SELF oH 5000€| 70354€| _ 5000€
32 17 |RESTAURANT CB 25,00 €] 678.54 €| 2500 €
33 18 |HABITS CB| 30,00 €| 648,54 €| 30,00 €
34 22 |ALIMENTATION CB| 50.00 €| 5098.54 €| 50.00 €|
35 23 |COIFFEUR CB| 30.00 €| 568,54 €| 30,00 €]
36 25 |ALIMENTATION CH‘ 50.00 €| 518.54 €| 50.00 €|
37 518.54 €|
# o1 1520,00 € 1352,00 € 335,00 € 559,00 € 93,00 € 50,00 € 3000€ 0,00€ 135,00 € 150,00 € 000€
102 (1) Mode de la recette ou du paiement Solde a reporter alimentation logement transports santé habillement impéts loisirs. Epargne Divers
o Cheque = CH, carte bleue = CB. [ Prév aepenses parmoss | asoe ss0€ o€ ase a0e oe 305€ 150,00
54 Prélévement = P, virement =V | Ecarts constatés ‘ 500€ 000€ -5.00€ 500€ 000€ 000€ | -17000€ 000€ 000€
105
108

i« <> i EXERCICEN?0S | Inventaie Ressources Dépenses

Q Taperici pour rechercher i}

- X
=l |
) c ) € 3 G " ' s K L ™ N ) B a R s s u v
1 Al e
2 s COMPTABILITE 20XY
Cormpte en banque L
3 unique MOQOIS DE JANVIER
A ‘ Ventilation ressources 71a1e 2| 1161€ 2689€ 1077 € 306€ 150 € 103€ 1155€ 500€ 000€ 000€ 000€ 0.00€ 000€ 000€ 000€ 0,00
5 | DATE ‘ LIBELLE DE LOPERATION | compte général| £ | alimentation | logement | transports santé | habillement |  impots loisirs épargne 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 000 | vérification
6 REPORT M-1 458214 € é 74515 € 1825,00 € 691,25 € 196,07 € 21713 € 66,30 € 841,24 € 0,00 € 458214 €
7| 1 |salaire dejean 385000€ |V | 58000€ | 134400€ | 538.00€ | 15300€ | 15000€ | 5300€ | 577.00€ | 464.00€ 385000 €
8 | 1_|salaire de caroline 345000€ |V | 58100€ | 134400¢ | 53000€ | 15300€ | 15000€ | 5000¢ | 576.00€ | 5500€ 345000 €
a q ue e 5 1 |crédit immobilier -1452.00 € P~ -1452,00 € -1452,00 €]
10| 1 _[Crédit achat meubles 52000€ | P -620,00 € 52000 €
. . s , 11 1 _|Assurance habitation 5200€ | P 5200€ = 52,00 €]
12 1 |Eau 42006 [P 4200€ CUTain 42,00 ¢|
SUIVI evo ue 15| 1 |Taxe habitation 10800€ | P -108.00€ 108,00 €]
16 1 Taxe fonciere -150,00 € P -150,00 € -150,00 €]
17| 1 __|Abonnement INTERNET 4600€ | P -46.00€ -46.00 €]
23| 1 |Assurance vie en Euros 20000€ |V 7 Py 200,00 € 200,00 €]
23| 1 |cotisation retraite compiém 0,00 € v G Courantes 0.00€ 0.00€
25| 1 _|assurance décés 10000€ |V T 100,00 € 100,00 €]
26 2 |Achal alimentaiion —10000€ [CB| -10000€ [ ~700.00€
101 REPORT M 530614 € 80315€ | 100500€ | 72025€ | 21607€ | 51713€ | 140.30€ | 106624€ | 1900€ 0.00€ 000€ 000€ 0.00€ 000€ 0,00€ 000€ |530614€
. . 102 du me
S u I VI m an u el * |03 Ressources du mois 7.309.00 € 1161,00€ | 2688,00€ | 1077.00€ | 306.00€ 300,00 € 103.00€ | 115500€ | 519.00 € 000 € 0,00€ 000 € 0.00€ 000€ 0,00 € 000€ | 730900¢€
- |10¢] Dépenses du mois 5 495,00 € 4 103,00€ | 2608.00¢ | 103000€ | 28600€ | 000€ 2000€ | 03000¢ | -50000€ | 0.00¢ 0.00€ 0,00 € 0.00¢ 0.00€ 0,00 € 000€ | 540500 €
105 Solde du mois 81400 € 5800 € 80.00€ 36.00€ 2000€ | 30000€ | 7400€ | 22500€ | 1900€ 0,00 € 000€ 000€ 0.00€ 000€ 0,00 € 000€ | &1400€
* |106 0.00€ ‘Compte général alimentation logement transports santé habillement impbts loisirs. épargne 0,00 € 000€ 0,00 € 0.00€ 000€ 0,00 € 000€ vérification
° |07 1489623 €
108| LIVRET A et AUTRES PRODUITS 15 396,23 €| ‘ 500,00 € ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 15 396,23 €‘
1
TOTAL DES AVOIRS 2 80315€ | 100500€ | 72025€ | 21607€ | 517.43€ | 14030€ | 108624€ ‘ 51000 € ‘ 0.00€ ‘ 000€ ‘ 000€ ‘ 0.00€ ‘ 000€ ‘ 0.00€ ‘ XL 20 702,3
ST et ; 200000 T - ”
ftuation generale du mois Répartition des dépenses dumois
800000 ——————————————
BIUD Gl =3 malimentation
600,00 logement
+ M miogemer
400000 LD mRessources
1 . s
2000 1y d Y CEsez e
solde
0,00 & & P o R R B R ‘mhabillement
manuelle o= Aiiidfosssvss = -
—— s T @ mReport &
o0& mioisis
~5000,00
(Format A3) Enn

Inventare Ressources Dépenses _

O Taperici pour rechercher 4
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Information importante y

« Rappel »

L'utilisateur de 'applicatif Excel, n‘aura
toujours que 4 informations a saisir

Et ceci quel que soit le niveau de la maquette utilisée

(Maquette de 1° niveau) (Magquette manuelles) (Maquette de 2° niveau)
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La date de l'opération

Les 4 informations impératives et suffisantes pour

suivre et gérer un budget

= &

Le libellé de l'opération

\Le montant de l'opération (+/-)

La ventilation de la dépense

~ Suivin'l

Ventilation des dépenses

par destination
COMPTE EN BANQUE UNIQUE ™S\ GNALSIS DIES DIFH NS
DU MOIS
Y ® <[ Crédit | Débit
DATE LIBELLE G c|(recettes) [(dépensefalimentation| logement |transports
0 eE (v s) ()
1 |SALAIRE M-1 v [ 1350,00 €
1 PRIME DACTIVITE v [ 170,00€
1 LOYER P 450,00 € 450,00 €|
1 |ASSURANCE HABITATION P 15,00 § 15,00 €
1 EAU P 10,00 € 10,00 §
1 [ELECTICITE P 12,00 § 12,00 €
1 [TAXE HABITATION P 15,00 € 15,00 €
1 |ABONNEMENT INTERNET P 32,00 € 32,00 €
1 |ABONNEMENT MOBILE P 25,00 € 25,00 §
1 |ASSURANCE SCOOTER P 18,00 € 18,00 €

(Maquette n°1)

Suivi comptable simplifié



- Les 4 informations impératives et suffisantes pour
JCH.CONSULTING ) _
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I
L

-
1

La date de l'opération

&
O

Le libellé de l'opération

La ventilation de la dépense

le montant de l'opération (+/-)

~ Suivin®l

Ventilation des dépenses

par destination
Suivi n°2 COMPTE EN BANQUE UNIQUE ™S\ ANALYSEDBEMQ’O'?S'?PENSES
Y ® <[ Crédit | Débit
DATE LIBELLE G c|(recettes) [(dépensefalimentation| logement |transports
Ventilation des dépenses B eE (v s) ()
ar destination 1 [SALAIRE M-1 Vv | 1350,00 €
p 1 PRIME D'ACTIVITE v 170,00 §
LIBELLE DE . ) ) 1 LOYER P 450,00 € 450,00 €
DATE L'OPERATION compte genéral alimentation | logement | transports 1 IASSURANCE HABITATION ) 15,00 4 15,00 €
1 EAU P 10,00 € 10,00 €
REPORT M-1 458214 € 745,15€ |1825,00€| 691,25€ — ST 5 2004 500€
1 |salaire de jean 3 859,00 € V | 580,00€ |1344,00€| 538,00 € 1 [TAXE HABITATION P 15,00 € 15,00 €
1 Isalaire de caroline 3450,00€ |V | 581,00€ |1344,00€| 539,00 € 1 ABONNEMENT INTERNET P 32,00 € 32,00 €
1 fcrédit immobilier -1452,00€ | P -1452,00 € 1 _PBONNEMENT MOBILE s 25,004 25,00 €
1 [Crédit achat meubles | -520,00€ | P 520,00 € 1 MSSURANCE SCOOTER P 18009 i
1 |Assurance habitation -52,00 € B -52,00 € (Maquette n°1)
1 [Eau 42,00€ | P 42,00 € q
1 [Electricité -95,00 € P -95,00 € 5’”,‘”‘ compfaﬁ/e g,',”p//'ﬁg
(Magquette n°2)

Suivi comptable évolué
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Mise en ceuvre pratique de la gestion et du suivi d’'un budget personnel ou familial

Module Pratigue

Le prochain tutoriel (n°18)

Présentation concrete et séquentielle de la gestion, du
suivi et du contréle d’un budget personnel ou familial

e (Lapplicatif Excel JCH)

Copyright France  com
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Le Kit de formation
pratique
Inclus l'assistance et
le conseil

(Https://www.gerersonbudget.org)

déposé

Copyright France  com

Le kit de formation pratigue

TUTORIELS
Composition du Module PRATIQUE
Tuto n® Titre
17 i Présentation fonctionnelle de |'applicatif Excel de gestion et de suivi du
budget La méthode
18 i Présentation concrete et séquentielle de la gestion, du suivi et du controle
du budget
19 F? Présentation détaillée des maquettes Excel de suivi du budget
20 < Présentation détaillée de I'applicatif Excel de suivi de 1° niveau du budget L'outil
21 F Présentation détaillée de I'applicatif Excel de suivi de 2° niveau du budget
22 = Présentation,analyses et commentaires du budget de Marie-Laure et
‘ Sylvain
23 B Présentation,analyses et commentaires du budget d'Isabelle
24 F? Présentation,analyses et commentaires du budget d'Aurélie et Pierre
25 h; Présentation,analyses et commentaires du budget de Solenn et Thomas La découverte
26 F? Présentation,analyses et commentaires du budget de Christophe et Anna de la méthode
27 [“7 Présentation,analyses et commentaires du budget d'Adrien et Julien
28 F? Présentation,analyses et commentaires du budget de Christelle et Jérome
29 |x: Présentation,analyses et commentaires du budget de Karim et Angele
30 F Exercice d'apprentissage n°0 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
: (Initiation)
31 < Exercice d'apprentissage n°1 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
(Force 1)
32 F? Exercice d'apprentissage n°2 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
. (Force 2)
33 = Exercice d'apprentissage n°3 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
) (Force 2)
34 F? Exercice d'apprentissage n°4 a la gestion et au suivi d'un budget personnel | Les exercices
(Force 3) d'apprentissage
35 = Exercice d'apprentissage n°5 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
: (Force 4)
36 F? Exercice d'apprentissage n°6 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
(Force 4)
37 < Exercice d'apprentissage n°7 a la gestion et au suivi d'un budget personnel
. (Force 5)
38 = Exercice d'apprentissage n°8 a la gestion et au suivi d'un budget personnel

(Force 6)

Le Kit de formation
pratique est
téléchargeable sur le
site « GERER SON
BUDGET »

(Https.//www.gerersonbudget.org)




